
Stellenbeschreibung Vorstand Finanzen

Der Vorsand Finanzen erorder ein hohes Maß an ehrenamlichem Engagemen im MTB-Club München

e.V. sowie die Bereischaf, Privazei unengellich ür den Verein zu inveseren.

Augaben und Zuständigkeiten

Planung und Rechenschaf

 Ersellung des Haushalsplanes in Zusammenarbeimi Vorsand Adminisraon und in Absmmung

mi dem verreungsberechgen Vorsand

 Ersellung und Einreichung der Seuererklärung jedes drite Jahr in Zusammenarbeimi Vorsand

Adminisraon

 Durchührung der Kassenprüung

 Jahresabschluss in der Daenbank und Ersellung der Lisen ür die Kassenprüung und das Finanzam

 Ersellen eines Tägkeisberiches ür die Migliederversammlung und ür das Finanzam

 Konakaunahme mi zwei Prüer:innen vor der Migliederversammlung

Zahlungsvorgänge

 Konrolle und Überwachung der Vereinsausgaben und des Bankkonos

 Abru, Konrolle und Verbuchung der Bankbewegungen und Konoumsäze in der Daenbank

 Einzug der Migliedsbeiräge des Migliedersandes per 01.01. des akuellen Jahres

 Konnuierlicher Einzug der Migliedsbeiräge der Neumiglieder

 Konakaunahme mi überweisenden Migliedern und Überwachung der Zahlungseingänge

 Überwachung von evenuellen Rücklasschrifen

 Nachkonak bei Migliedern, wenn geordere Zahlungen aussehen

 Korrekur der Bankverbindungen der Miglieder

 Durchührung von Überweisungen ür verauslage Kosen

 Auszahlung der vom Vorsand ersellen Zuschüsse ür Ausbildungen, Übungsleiungen und

Renneam

Belege und Bescheinigungen

 Ersellung von Rechnungen und Spendenbescheinigungen

 Ersellung von Beiragsbescheinigungen

Vereinsenwicklung

 Rollierende Versammlungsleiung / Prookollührung der Vorsandssizung

 Recherchen zur Gesezeslage, Verordnungen und Einbringen in die Vereinsordnungen

 Ersellung von Enwüren zu Vereinsordnungen

 Vorbereiung von Sazungsänderungen in Zusammenarbeimi dem Vorsand zur Absmmung in der

Migliederversammlung



Fähigkeiten und Eigenschafen

 Srukuriere und sorgälge Arbeisweise

 Freude an der ehrenamlichen Vereinsarbei, sowie an der Arbeimi Gruppen

 Fähigkeien in Koordinaon und Managemen sowie Delegaon und kooperaven Arbeiseilung

 Grundlagenkennnisse in der Buchhalung und Buchhalungsprogrammen

 Erse Kennnisse im Bereich Vereinsfinanzen

Einbindung in den MTB-Club München

 Unerschrifsberechg nach §26 BGB

 Konovollmach ür die Vereinskonen

 Transparene, sorgälge und den Grundsäzen der Gemeinnüzigkei ensprechende Finanzührung

 Erarbeiung und Migesalung von Konzepen zur Weierenwicklung des Vereins und des Vorsands

 Verreungsregelung: Vorsand Adminisraon

Leistungen des Vereins

 Auwandsersatung ensprechend Nachweis

 Vergüung nach Beschluss der Migliederversammlung

 Miglied des verreungsberechgen Vereinsvorsandes

 Anerkennung von ehrenamlichen Leisungen

 Knüpen neuer Konake und Nezwerke im Mounainbike Spor

 Große und weireichende Gesalungsmöglichkeien im eigenem Vorsandsressor und dem

gesamen MTB-Club München

 Persönliche Weierenwicklung, sowie atrakve Ausbildungs- und Forbildungsmöglichkeien, zum

Beispiel BLSV-Vereinsmanager

Zeitspende an den Verein: Ca. 10 - 12 Sunden/ Mona


